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آموزشکده فنی و حرفه ای شماره 2 تبریز

ورودی سال     1399                     قبولی  نیمسال اول /  دوم  
                                                                     
مشخصات :  نام :                                             نام خانوادگی :                                           نام پدر :

رشته قبولی  :                  مقطع: کاردانی/ کارشناسی                                           نوبت قبولی :   روزانه         /     شبانه 

	شرح
	کارشناس مربوطه
	 امضاء مسئول ثبت نام 

	1- نوع مذهب :           شيعه □   اهل تسنن □   ساير اديان الهی  □
	امور آموزش
	

	2- صدور برگ درخواست معافيت تحصيلي (متولد ....... / ....... / ............ )
آيا قبلاً در دانشگاه ديگري مشغول به تحصيل بوده است؟   
	امور آموزش
	

	3- تعیین شماره دانشجویی
	امور آموزش
	

	4- تطبیق مشخصات با لیست کامپیوتری براساس شناسنامه 
	امور آموزش
	

	5- تطبیق عکس کارت شرکت در آزمون با چهره 
	امور آموزش
	

	6- اصل ریز نمره کامپیوتری واحدهای سه ساله متوسطه و یک برگ کپی 
	امور آموزش
	

	7- اصل مدرک ديپلم و 2 برگ کپي از آن
	امور آموزش
	

	8- تکمیل فرم های اخذ شده 
	امور آموزش
	

	9- عکس 4 X 3 جدید 8  قطعه 
	امور آموزش
	

	10- فتوکپی شناسنامه و کارت ملي از کلیه صفحات 4  سری به انضمام اصل جهت کنترل 
	امور آموزش
	

	11- قبض درخواست تأئیدیه تحصیلی از آموزش و پرورش محل اخذ دیپلم 
	امور آموزش
	

	12-  حسابداری (اخذ فيش بيمه و فيش شهريه دانشجويان نوبت دوم)
	امور مالي
	

	13- سلف سرويس ( اخذ فيش و تحويل کارت غذا)
	مسئول سلف
	

	14- خوابگاه ( اخذ فيش و تحويل فرم اسکان)
	امور خوابگاه
	

	15- بررسي معرفی نامه از ارگان ذیربط برای سهمیه ( شهدا ، جانبازان ، ...)
	اموردانشجویی
	

	16- مناسب بودن وضع ظاهری و... با توجه به آئین نامه و مقررات انضباطی
	امور فرهنگی
	

	17- اخذ پوشه مدارک و بايگاني آن
	مسئول بايگاني
	


