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دانشگاه فني و حرفه‌اي استان آذربایجان شرقی


آموزشکده فنی و حرفه ای شماره 2 تبریز
پايان‌نامه‌ براي دريافت درجه‌کاردانی/کارشناسي               نام رشته درج گردد
عنوان:
................................................................................................
استاد راهنما:
...........................................
استاد مشاور:
................................................
نگارش:
..........................................
فصل و سال
مشخصات روي جلد و پشت جلد پايان‌نامه‌ها
· جلد پايان‌نامه براي کليه دانشجويان کارشناسي به رنگ سرمه‌اي ساده مي‌باشد. 
· رعايت مندرجات روي جلد و پشت جلد پايان‌نامه الزامي بوده و شکل زرکوب چاپ شوند. 
· عطف‌نويسي به صورت زرکوب شامل عنوان، نام و نام خانوادگي و سال دفاع از پايان‌نامه الزامي است. 
پايان‌نامه به ترتيب شامل بخش‌هاي زير است:
1) طرح روي جلد (عنوان پايان‌نامه)
2) بسم‌ا...
3) صورتجلسه تايپ شده دفاع پايان‌نامه 
4) اصالت پايان‌نامه 
5) تقديم 
6) سپاسگزاري 
7) فهرست مطالب
8) فهرست جدول‌ها
9) فهرست شکل‌ها
10) فهرست نقشه‌ها
11) چکيده فارسي (200 تا 250 کلمه)
12) مقدمه 
متن اصلي پايان نامه  شامل
13)فصل اول
مقدمه و کليات پژوهش (شامل: مقدمه، طرح مسئله، ضرورت و اهميت موضوع، پيشينه، اهداف، سوالات، فرضيات، روش تحقيق، بررسي منابع، 
14)فصل دوم 
· متن اصلي پايان نامه شامل بررسي موضوع و روش کار  
15)فصل سوم
· نتيجه‌گيري
· پيشنهادات 
16)پيوست‌ها
17)فهرست منابع فارسي و در ادامه فهرست منابع لاتين

· فونت‌هايي که در تهيه پايان‌نامه مورد استفاده قرار مي‌گيرند به صورت زيراست:
	عناوين
	نام و سايز فونت براي نوشتار فارسي
	نام و سايز فونت براي نوشتار انگليسي

	سرفصل
	تيتر 30
	Times New Roman 14 Bold

	عناوين اصلي
	زر 14 سياه
	Times New Roman 12 Bold

	عناوين فرعي
	زر 12 سياه
	Times New Roman 12 Italic

	متن اصلي
	نازنين 14
	Times New Roman 12

	زيرنويس
	لوتوس 12
	Times New Roman 12


اصلاحات متن پايان نامه
	نام ونام خانوادگي دانشجو:                                                تاريخ بررسي:      /    /

	صفحات پايان‌نامه بصورت ساده و بدون استفاده از کادر و يا سرصفحه  و بصورت Justifyتايپ شوند. 

	چکيده داراي 250-200 کلمه و به صورت يک پاراگراف تايپ شود و در انتهاي آن کلمات کليدي آورده شود

	پايان نامه بايد داراي سه فصل مقدمه و کليات(فصل اول)،  بررسي موضوع و روش کار (فصل دوم)و نتيجه گيري(فصل سوم) باشد

	بعد از نقطه، ويرگول  و دونقطه(. - ، - : ) يک فاصله بدهيد ولي قبل از آنها فاصله لازم نيست

	هر پاراگراف حداقل داراي سه جمله باشد و پاراگراف هاي يک جمله اي در پاراگراف قبلي يا بعدي ادغام شود

	فاصله سطرها در سراسر پايان‌نامه برابر 1/5cm بوده ولي چکيده برابر 1cm در نظر گرفته شود.

	عنوان  هر فصل در يک صفحه جداگانه آورده شود و از سطر پنجم شروع شود

	صفحه اول متن هر فصل از خط پنجم شروع شده و سطر اول هر پاراگراف 1cm تورفتگي داشته باشد

	شماره‌گذاري صفحات پايان‌نامه در پايين و وسط صفحه بوده و فاصله شماره صفحه تا پايين صفحه 1/5cm باشد. 

	از به کار بردن لغات لاتين خودداري نموده و معادل فارسي آنها استفاده شود. در صورت نياز در پاورقي همان صفحه با ذکر شماره، لغات لاتين آورده شوند.

	جدول ها بايد داراي شماره و عنوان (توضيح) باشد که به صورت وسط‌چين در بالاي آن با قلم نازنين 11 سياه نوشته مي‌شود. همه اعداد جدول بايد به صورت فارسي و وسط‌چين با قلم نازنين 12 تايپ گردند. 

	هر شکل يا نمودار بايد داراي شماره و عنوان (توضيح) باشد که به صورت وسط‌چين در زير آن با قلم نازنين 11 سياه نوشته مي‌شود. 

	صفحات «بسم‌ا...، سپاسگزاري و ..... شماره‌گذاري نمي‌شوند. صفحات «فهرست‌ها» به ترتيب حروف الفباي فارسي و متن اصلي پايان‌نامه به ترتيب اعداد فارسي شماره‌گذاري مي‌گردند.


نحوه نوشتن منابع: 
فهرست منابع فارسي و لاتين بايد مجزا از هم نوشته شوند ولي شماره آنها پشت سرهم مي باشد. فهرست منابع فارسي و منابع غير فارسي به ترتيب بر حسب تقدم حروف الفباي فارسي و لاتين حرف اول نام خانوادگي نويسنده به صورت زير تنظيم مي‌شود:
1. شماره
2. نام خانوادگي نويسنده 
3. حرف اول نام نويسنده 
4. سال انتشار
5. عنوان کتاب، مقاله، گزارش يا پايان‌نامه تحصيلي همراه با ذکر عنوان آن در دوره ارشد يا رساله دکترا 
6. محل نشر کتاب و نام ناشر آن، نام مجله، سمينار  و يا نام دانشگاهي که پايان‌نامه آنجا ارائه گرديده.
7. شماره جلد کتاب يا شماره جلد مجله 
8. شماره صفحاتي که مطلب مورد نظر از آن استخراج شده است.
معاونت آموزشي ، پژوهشي
